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1.- SIGLAS Y ACRONIMOS

CGCA: Cuadro General de Clasificacién Archivistica
CADIDO: Catélogo de Disposicién Documental.
GIA: Grupo Interdisciplinario de Archivos

PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivistico
SIA: Sistema Institucional de Archivos

LGA: Ley General de Archivos

LAEN: Ley de Archivos del Estado de Nayarit
AGEN: Archivo General del Estado de Nayarit
ACA: Area Coordinadora de Archivos

RAT: Responsables del Archivo de Tramite
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RAC: Responsable del Archivo de Concentracion

SEENAY: Secretaria de Economia de Nayarit

2.- INTRODUCCION

La Secretaria de Economia del Estado de Nayarit (SEENAY), con fundamento en lo dispuesto
en el articulo 25 de la Ley de Archivo del Estado de Nayarit (LAEN, debera, a través del Titular
de la Coordinacion de Archivos), elaborar un informe detallado de resultados del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico 2025 (PADA), y publicarlo en su portal electrénico, a mas
tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afio.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, se enfoca en la gestion de actividades
planeadas y organizadas que coadyuvan a mejorar los procesos de organizacion y
conservacion documental de los archivos, para garantizar accesibilidad y localizacién expedita
de los documentos, estableciendo una coordinacion y comunicacion permanente con las
personas responsables, interactuando con las areas normativas y operativas del Sistema
Institucional de Archivos con la finalidad de propiciar un trabajo conjunto y la correcta gestién
documental y el avance institucional.
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3.- MARCO DE REFERENCIA:

Durante la elaboracion del PADA 2025, fueron identificadas probleméaticas en materia
archivistica y que se mencionan a continuacioén:

e Una de las principales probleméaticas que se observd, es la inoperancia del Sistema
Institucional de Archivos (SIA) y por ende la imposibilidad de realizar los registros, procesos,
procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que se requieren desarrollar
para sustentar la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental.

e Se encontro también, que era necesario una reestructuracion del Grupo Institucional de _
Archivos (GIA), que entrara en funcionamiento y coadyuvara en el anélisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran los expedientes
de cada serie documental, con el fin de colaborar con las areas o unidades administrativas
productoras de la documentacidn, en el establecimiento de los valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental, durante el proceso de elaboracion
de las fichas técnicas de valoracién de la serie documental y que, en conjunto, permitieran
conformar el Catalogo de Disposicion Documental.

e Como resultado del diagndstico, también se observd, la falta de los Instrumentos de Control
Archivisticos, como una herramienta técnica que propiciara la organizacién, control y
conservacion de los documentos de archivo, a lo largo de su ciclo vital y que corresponden al
Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) y el Catélogo de Disposicion Documental
(CADIDO).
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En razén de ello, en el PADA 2025 nos planteamos los siguientes:

4.- OBJETIVOS:
OBJETIVO GENERAL

Propiciar un cambio en la cultura archivistica institucional a través de los diversos instrumentos
de control y procesos, impulsando el desarrollo de la infraestructura y el equipamiento para la
gestion documental y administracion de archivos, para garantizar que no se sustraigan, dafien
o eliminen documentos de archivo, de conformidad con la Ley General de Archivos (LGA) y la
Ley de Archivos del Estado de Nayarit, contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la
administracién publica.

OBJETIVO ESPECIFICO

¢ Elaboracion de los Instrumentos de control archivisticos: Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, Fichas Técnicas de valoracion y Catalogo de Disposicion Documental.

¢ Grupo Interdisciplinario de Archivos (GIA): Su Instalacion, las Reglas de Operaciones y
celebracion de sesiones de trabajo.

« Realizar actividades de capacitacion archivistica: capacitacion nivel directivo, capacitacion
archivo de tramite y capacitacion archivo de concentracion.

¢ Elaboracion de Inventarios Documentales.

5.- INFORME ANUAL DE CUMPLIMENTO:

Se realizaron cursos y talleres, asesorias y mesas de trabajo necesarias para la elaboracion
de los instrumentos de control, en coordinacion con los responsables del Archivo de Tramite y
de Concentracién de las diversas unidades administrativas y areas productoras de la
informacién de la SEENAY en diferentes etapas.
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A continuacion, se muestran los resultados de la ejecucion del PADA 2025, segln los objetivos

e indicadores definidos:

PROYECTO ACTIVIDAD ENTREGABLES
Elaboracion de Programa | Se realizaron reuniones de | Documento presentado, suscrito por
Anual de desarrollo | trabajo con las Unidades | el Titular de la Secretaria y publicado
Archivistico 2025. Admirativas y Areas |en el portal de internet de la

Operativas, para identificar | SEENAY.

probleméticas e instrumentar

las tareas que atiendan

necesidades, que propicien el

desarrollo archivistico y que se

contengan en el PADA 2025.
Elaboracién de Cuadro | Mediante reuniones de trabajo, | El presente documento se presentd y
General de Clasificacion | talleres y asesorias con los | aprobd por el GIA y se acredita

Archivistica responsables de Archivo de | mediante el acta de sesion
Tramite y de Concentracion se | respectiva.
elabord el instrumento técnico
que refleja la estructura del | EI CGCA, contiene 20 secciones
archivo de la Secretaria, | comunes y sustantivasy 215 seriesy
identificando expedientes y | subseries.
definiendo las series vy
subseries basado en sus
atribuciones y funciones.
Elaboracion de Catalogo de | Mediante reuniones de trabajo, | El CADIDO se presentd y aprobd por
Disposicion  Documental | talleres y asesorias con los | el GIA y se sustenta en el acta de
(CADIDQ) responsables de Archivo de | sesion correspondiente.

Tramite y de Concentracion se
hizo el registro general vy
sistematico donde se
establecieron los  valores
documentales, la vigencia
documental, los plazos de
conservacion y la disposicién
documental.

Actualizar y publicar en el

Se realizdé la gestion para la

Se publicaron los documentos del

portal de internet de la | publicacion de ambos | CGCA y CADIDO en el portal de
institucion los instrumentos | documentos de Control | internet de la Secretaria.
de control y consulta | Archivistico.
archivistica
Coordinacidn de Archivos

Avw. Insurgentes B54-b Pte. Colonia El Rodeo C.P 63060 Tepilc, Navarit.
3112580929 | 31125809 30 | 31125309 31

23




Nyt

RUESTHA PLRON ¥ CORPRCMIED

SECRETARIA DE
ECONOMIA

de control y consulta
archivistica
Integracion del Grupo | Se convocd a los Titulares de | Se reinstalo y se elabord el acta de la

Interdisciplinario

la Unidades Administrativas y
areas productoras de la
informacién a sesién ordinaria
para la reestructuracion del
GIA.

sesion correspondiente del GIA.

Reglas de operacién del
Grupo Interdisciplinario

Con el apoyo AGEN, se trabajo
este documento normativo con
el propésito establecer Ila
forma en que funciona y opera
el GIA.

Documento presentado y aprobado
por el GIA, asi se acredita en su acta
de sesion y fue debidamente
publicado en el portal de internet de
la Secretaria.

Publicar el PADA en el
Portal de la Plataforma
Nacional de Transparencia
e Institucional

Se publicd el PADA 2025 y se
presentan los avances con
periodicidad trimestral.

Publicaciones trimestrales de los
avances del PADA y se cargd
también en el portal de internet de
Transparencia el programa en
referencia.

Nombramiento/ratificacion
o0 designacion de enlaces
responsables de Archivo de
Trémite y Archivo de
Concentracion.

Se revisé la integracion del
Sistema Institucional de
Archivos y su funcionamiento,
por lo que se designaron y
dieron nombramientos a los
responsables de las areas

El Titular de la SEENAY, designé y
nombro al Responsable del Area de
Correspondencia y al Responsable
del Archivo de concentracién. Por su
parte los Titulares de las Unidades
administrativas hicieron lo propio

operativas del SIA, para con Sus respectivos
Responsables de los Archivos de

Tramite (RAT).
Elaboraciéon de fichas | Mediante reuniones de Fichas Técnicas de valoracion
técnicas de valoracion | trabajo, talleres y asesorias documental debidamente
documental con los responsables de formalizadas por los responsables de

Archivo de Tramite y areas
generadoras de la informacion
se elaboraron las fichas
técnicas de valoracién
documental. Con este
instrumento técnico nos
permitié identificar, analizar y
establecer el contexto y
valoracién de la serie y
subseries documentales.

su elaboracion.
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Aprobacion de los | En proceso En proceso
instrumentos de consulta
archivistica SEENAY
Refrendo ante el Registro | Con la reestructuracion del | Se cuenta con el refrendo para el afio
MNacional de  Archivos | SIA, se designaron vy | 2025 otorgado por el RNA.
(RNA) nombraron los RAT y RAC y se

solicité ante el RNA el refrendo

para el 2025.
Capacitacion y | La Coordinacién de Archivos, | 5 cursos y Talleres

profesionalizacién del
personal responsable de la
operatividad en materia
archivistica

para dar cumplimiento a los
procesos tecnicos tendientes a
la gestion documental,
administracion, conservacion y
custodia de los expedientes,
se desarrollaron cursos de
capacitacion y reuniones de
trabajo a los RAT que fungen
como enlace entre las
Unidades Administrativas y la
Coordinacion de Archivos. En
estas actividades participd
también el RAC.

10 reuniones de trabajo
24 asesorias

Los temas gue se trataron en estas
actividades se relacionan con la
elaboracién de Instrumentos de
control, CGCA, CADIDO, Fichas
Técnicas de Valoracion Documental,
el SIA y el PADA 2025.

Elaboracion del informe
anual de actividades

Se elabord el presente informe
del PADA 2025, abordando los
aspectos mas relevantes de
las actividades realizadas en el
periodo que corresponde.

Se publicara el presente informe del
PADA 2025 en el portal de internet
de la Secretaria.

Brindar asesoria a los
responsables en materia de
gestion documental

Se brindaron asesorias a las
Areas Operativas de Ila
SEENAY, reforzando los
principios y bases generales y
especificas para la
organizacién, conservacion,
administracion y preservacion
homogénea de los archivos.

Instrumentos de Control y fichas
técnicas.

Adecuacion de espacios
destinados para el
resguardo y conservacion
documental

Se revisaron las areas que
resguardan documentos en
archivo de ftramite y se
encuentran en buen estado y
se esta en proceso de definir el

Se observan expedientes en buen
estado y se tiene pendiente por
definir el espacio donde se ubicars el
Archivo de Concentracién para su
acondicionamiento.
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Aw. Insurgentes 854-b Pte. Colonia El Rodeo CP 63060 Tepic, Nayarit.
3112580929 | 3112580930 | 31125809 31




Nyl

HUELTRA PASION ¥ COMPROMITO

SECRETARIA DE
ECONOMIA

se estd en proceso de definir
el espacio mas adecuado para
el archivo de concentracion.

Archive de Concentracién para su
acondicionamiento.

Oftras actividades

Con el propésito de obtener y
fortalecer los conocimientos
necesarios para recuperar las
historias, memorias y saberes
resguardados en las
instituciones para su
adecuada conservacion y
preservacion, el AGN y el

Personal de las areas normativas y
operativas del SIA, participan en el
“Diplomado en Rescate de las
Memorias Comunitarias en
Nayarit”, con una programacion de
Al modulos y que, al cierre del
presente informe, se tiene un avance
en los trabajos de los talleres hasta

AGEN, organizan y el médulo VII.
desarrollan el “Diplomado en
Rescate de las Memorias

Comunitarias en Nayarit”.

6.- IMPACTOS

e Se Generaron las condiciones necesarias para dar cumplimiento a la Ley de Archivos

del Estado de Nayarit, el Reglamento Interior de la SEENAY, y las demas disposiciones
en la materia.

¢ Se resguarda la informacién generada por cada una de las dreas, con la finalidad de
evitar la sustraccion, dafio o eliminacion de los documentos de archivo, y conservar el
bien patrimonial documental.

e Sefomenta en cada una de las dreas la organizacion homogénea de los archivos.

e Se Impulsa la cultura archivistica y el acceso a los archives en todas las areas de la
institucion.

e Se sientan las bases para el desarrollo e implementacién de documentos electrénicos,
con la finalidad de establecer gobiernos digitales.

e Se asignan a los documentos de archivo de los elementos de identificacion
necesarios, para una localizacion expedita.

Coordinacién de Archivos
Av. Insurgentes 854-b Pte. Colonia El Rodeo C.P 63050 Tepic, Nayarit.
3112580929 3112580930) 31125309 31




/ SECRETARIA DE
ECONOMIA

RUSSTRA PASION ¥ COMPROMISO

Reuniones de trabajo y asesorias en
materia de instrumentos de control.
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Coordinacion General de Archivos del Estado de Nayarit
Capacitaciones
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Capacitacion a Responsables de Archivos de Tramites y de Concentracién
Tema: Instrumentos de Control
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Taller de Instrumentos de Control Y Consulta Archivisticos
AGN Y AGEN
Entrega de Constancias

La Coordinacién de Archivos de la Secretaria de Economia del Gobierno del Estado de Nayarit,
dando cumplimiento en lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley de Archivo del Estado de
Nayarit, atiende y presenta el informe del Programa Anual de Desarrollo de Archivistico 2025.

TITULAR DE -'-- RDINZ Ou DE ARCHIVOS
DE LA SECRETARIA DE ECONOMIA
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