
CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
2025

A L F/C AT AC TOTAL E C M

1C. 1 Disposiciones en materia de asuntos jurídicos x x 2 6 8 x

1C. 2 Consultas, asesorías y/o apoyo técnico-jurídico x 2 4 6
1C. 3 Elaboración de instrumentos jurídicos x x 3 7 10 x

1C. 3.1 Acuerdos x x 3 7 10 x

1C. 3.2 Convocatorias x x 3 7 10 x

1C. 3.3 Convenios x x 3 7 10 x

1C. 3.4 Contratos x 3 3 6 x

1C. 3.5 Reglamentos x x 6 6 12 x

1C. 5 Actas administrativas x x 6 6 12 x

1C. 6 Procedimientos administrativos x x 6 6 12 x

1C. 7

Programas y proyectos en materia de asuntos 

jurídicos x x 6 6 12 x

1C. 8 Procedimientos Jurídicos x x 6 6 12 x

1C. 8.1 Civiles x x 6 6 12 x

1C. 8.2 Penales x x 6 6 12 x

1C. 8.3 Mercantiles x x 6 6 12 x

1C. 8.4 Contenciosos-administrativos x x 6 6 12 x

1C. 8.5 Laborales x x 6 6 12 x

1C. 9 Amparos x x 6 6 12 x

1C. 12 Notificaciones Administrativas x x 3 3 6 x

1C. 12. 1 Seguimientos a solicitudes de información x x 6 6 12 x

OBSERVACIONES

FONDO: SECRETARÍA DE ECONOMÍA

SECCIÓN DOCUMENTAL: 1C ASUNTOS JURÍDICOS

DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACIÓNVALOR DOCUMENTAL

TÉCNICAS DE 

SELECCIÓN

CÓDIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
2025

A L F/C AT AC TOTAL E C M

2C.1

Disposiciones en materia de presupuesto y 

organización x x 2 3 5 x

2C.1.1 Presupuesto x x 2 3 5 x

2C.1.2 Registro y control de presupuesto x x 2 3 5 x

2C.2

Programas y proyectos en materia de 

presupuesto anual x x 2 3 5 x

2C.2.1 Presupuesto basado en Resultados (PbR) x x 2 3 5 x

2C.2.2 Programa anual de adquisiciones x x 2 3 5 x

2C.2.3 Anteproyecto del presupuesto x x 2 3 5 x

2C.2.4 Adecuaciones presupuestarias x x 2 3 5 x

2C.2.5

Recursos Financieros y Contabilidad 

Gubernamental x x 2 3 5 x

2C.3

Programas y proyectos en materia de 

organización x 2 3 5 x

2C.4 Matriz de Indicadores para Resultados (MIR) x 2 3 5 x

2C.5 Programa Operativo Anual (POA) x 2 3 5 x

2C.6

Integración y dictamen de manuales y 

lineamientos de procesos y procedimientos x 2 3 5 x

2C.6.1 Manuales administrativos x 2 3 5 x

2C.7 Análisis financiero y presupuestal x 2 3 5 x

2C.8 Evaluación y control del ejercicio presupuestal x x 2 3 5 x

2C.9

Comité de control de desempeño institucional 

(COCODI) x 2 3 5 x

2C.10 Comité de ética x 2 3 5 x

2C.11 Sistema de Control Interno Institucional x 2 3 5 x

FONDO: SECRETARÍA DE ECONOMÍA

SECCIÓN DOCUMENTAL: 2C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTO

CÓDIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE

VALOR DOCUMENTAL

DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE 

SELECCIÓNPLAZOS DE CONSERVACIÓN OBSERVACIONES



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
2025

A L F/C AT AC TOTAL E C M

3C.1 Expedientes de personal x 10 20 30 x

3C.1.1 De base x 10 20 30 x

3C.1.2 De confianza x 10 20 30 x

3C.1.3 De contrato x 10 20 30 x

3C.2 Servicio social y/o prácticas profesionales x 3 2 5 x

3C.3 Nómina x 5 5 10 x

3C.4 Incidencias x 10 20 30 x

OBSERVACIONES

CÓDIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE

VALOR DOCUMENTAL

DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE 

SELECCIÓNPLAZOS DE CONSERVACIÓN

FONDO: SECRETARÍA DE ECONOMÍA

SECCIÓN DOCUMENTAL: 3C RECURSOS HUMANOS



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
2025

A L F/C AT AC TOTAL E C M

4C.1

Programas y proyectos en materia de recursos 

financieros y contabilidad gubernamental x 5 5 10 x

4C.1.1

Programa impulso al proyecto Nayarit produce y 

promoción económica de la entidad. x 5 5 10 x

4C.1.2 Encadenamiento productivo x 5 5 10 x

4C.1.3 Impulso a la política de mejora regulatoria x 5 5 10 x

4C.1.4 Programa al fortalecimiento MiPymes x 5 5 10 x

4C.1.5 Gasto operativo x 5 5 10 x

4C.2

Registro, control y seguimiento de presupuesto 

asignado x x 5 5 10 x

4C.2.1 Pago a proveedor x x 5 5 10 x

4C.3 Fondo revolvente x x 5 5 10 x

4C.5 Comprobación de gastos x x 5 5 10 x

4C.15 Conciliaciones x x 5 5 10 x

4C.18

Pólizas de egresos y transferencias electrónicas 

de fondos x x 5 5 10 x

4C.18.1

Pólizas de egresos y transferencias electrónicas 

de fondos de programa impulso al proyecto 

Nayarit produce y promoción económica de la 

entidad x x 5 5 10 x

4C.18.2

Pólizas de egresos y transferencias electrónicas 

de fondos de financiamiento de encadenamiento 

productivo x x 5 5 10 x

FONDO: SECRETARÍA DE ECONOMÍA

SECCIÓN DOCUMENTAL: 4C RECURSOS FINANCIEROS

CÓDIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE

VALOR DOCUMENTAL

DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

TÉCNICAS DE 

SELECCIÓNPLAZOS DE CONSERVACIÓN OBSERVACIONES



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
2025

A L F/C AT AC TOTAL E C M

4C.18.3

Pólizas de egresos y transferencias electrónicas 

de fondos de impulso a la política a la mejora 

regulatoria x x 5 5 10 x

4C.18.4

Pólizas de egresos y transferencias electrónicas 

de fondos de programa al fortalecimiento 

MIPyMES x x 5 5 10 x

4C.18.5

Pólizas de egresos y transferencias electrónicas 

de fondos de cuenta de funcionalidad x x 5 5 10 x

FONDO: SECRETARÍA DE ECONOMÍA

SECCIÓN DOCUMENTAL: 4C RECURSOS FINANCIEROS

CÓDIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE

VALOR DOCUMENTAL

DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE 

SELECCIÓNPLAZOS DE CONSERVACIÓN OBSERVACIONES



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
2025

A L F/C AT AC TOTAL E C M

5C.1

Subcomité de adquisiciones, arrendamientos y 

servicios x 3 4 7 x

5C.2 Inventario de bienes muebles x 3 4 7 x

5C.2.1 Altas x 3 4 7 x

5C.2.2 Bajas definitivas x 3 4 7 x

5C.2.3 Transferencias x 3 4 7 x

5C.2.4 Vales de resguardo personales x 3 4 7 x

5C.2.5 Cédula de registro de inventarios x 3 4 7 x

5C.2.6 Nombramientos x 3 4 7 x

5C.2.7 Contratos de comodatos x 3 4 7 x

5C.2.8 Bienes no localizados x 3 4 7 x

5C.2.9 Bienes personales x 3 4 7 x

5C.2.10

Bienes en arrendamiento y contratos en 

arrendamiento x 3 4 7 x

5C.3 Plantilla vehicular x 3 4 7 x

5C.3.1 Control de combustibles x 3 4 7 x

5C.3.2 Servicios de mantenimiento vehiculares x 3 4 7 x

5C.3.3 Solicitudes de vehículos x 3 4 7 x

5C.3.4 Recibos de vales de gasolina x 3 4 7 x

5C.4 Arrendamientos y servicios x 3 4 7 x

5C.5 Requisiciones de materiales y servicios x 3 4 7 x

5C.5.1

Oficios de solicitud de materiales, tramites y 

servicios en general x 3 4 7 x

5C.5.2 Facturas y cotizaciones x 3 4 7 x

5C.5.3 Almacén x 3 4 7 x

5C.5.4 Requisiciones x 3 4 7 x

5C.6 Validación de bienes muebles x 3 4 7 x

5C.6.1 Inventario validado x 3 4 7 x

CÓDIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE

VALOR DOCUMENTAL

DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE 

SELECCIÓNPLAZOS DE CONSERVACIÓN OBSERVACIONES

FONDO: SECRETARÍA DE ECONOMÍA

SECCIÓN DOCUMENTAL: 5C RECURSOS MATERIALES



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
2025

A L F/C AT AC TOTAL E C M

7C.1 Servicios Informáticos x 1 2 3 x

7C.1.1 Asistencia Técnica y Recomendaciones x 1 2 3 x

7C.1.2

Mantenimiento preventivo y correctivo de 

Equipos de cómputo x 1 2 3 x

7C.2 Página web Institucional x 1 2 3 x

7C.3 Administración de correos electrónicos Oficiales x 1 2 3 x

7C.4

Programas y proyectos en materia de 

informática x 1 2 3 x

7C.7 Desarrollo de Sistemas x 1 2 3 x

PLAZOS DE CONSERVACIÓN OBSERVACIONES

FONDO: SECRETARÍA DE ECONOMÍA

SECCIÓN DOCUMENTAL: 7C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN

CÓDIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE

VALOR DOCUMENTAL

DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE 

SELECCIÓN



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
2025

A L F/C AT AC TOTAL E C M

8C.1

Disposiciones, programas y proyectos en 

materia archivística. x 1 2 3 x

8C.2

Instrumentos de Planeación y Programación en 

Materia Archivística x 1 2 3 x

8C.2.1 Programa anual de desarrollo archivístico x 2 2 4 x

8C.2.2

Manuales institucionales de procedimiento 

archivístico x 1 2 3 x

8C.3

Elaboración, Registro y validación de 

Instrumento de Control y de Consulta x 3 2 5 x

8C.3.1 Cuadro General de Clasificación Archivística x 3 2 5 x

8C.3.2 Catálogo de Disposición documental x 3 2 5 x

8C.3.3 Guía de Archivo Documental x 3 2 5 x

8C.4 Coordinación de Archivos x 1 2 3 x

8C.4.1

Con los Titulares de las Unidades 

Administrativas x 1 2 3 x

8C.4.2 Con las Áreas Operativas x 1 2 3 x

8C.4.3 Asesoría, asistencia técnica y capacitación x 1 2 3 x

8C.5 Grupo Interdisciplinario de Archivos x 1 2 3 x

8C.5.1 Convocatorias y Sesiones de Trabajo. x 1 2 3 x

8C.5.2 Seguimiento de Acuerdos x 1 2 3 x

8C.6 Unidad de correspondencia/ oficialía de partes x 2 3 5 x

8C.6.1 Registro y control de correspondencia recibida x 2 3 5 x

8C.6.2 Registro y control de correspondencia enviada x 2 3 5 x

8C.7 Archivo de trámite X 3 5 8 x

8C.7.1 Inventarios Documentales X 2 3 5 x

8C.7.2 Trasferencias Primarias x 2 1 3 x

8C.7.3 Consulta y prestamo de expedientes de trámite x 25 3 28 x

FONDO: SECRETARÍA DE ECONOMÍA

SECCIÓN DOCUMENTAL: 8C GESTIÓN Y ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL

CÓDIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE

VALOR DOCUMENTAL

DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE 

SELECCIÓNPLAZOS DE CONSERVACIÓN OBSERVACIONES



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
2025

A L F/C AT AC TOTAL E C M

8C.8 Archivo de concentración x 3 2 5 x

8C.8.1 Inventarios documentales x 3 2 5 x

8C.8.2 Transferencias primarias x 3 2 5 x

8C.8.3 Transferencias secundarias x 3 2 5 x

8C.8.4

Consulta y préstamo de expedientes de 

concentración x 3 2 5 x

8C.8.5 Baja documental x 3 4 7 x

8C.7.4

Control y resguardo de documentos clasificados 

y/o reservados x 2 10 12 x

8C.11 Siniestros documentales x 2 5 7 x

8C.12

Trámites, comunicaciones y reuniones de 

trabajo con el AGE x 1 2 3 x

8C.13

Comunicaciones y relaciones con el Archivo 

General de la Nación. x 1 2 3 x

8C.14

Inscripción y refrendo en el Registro Nacional de 

Archivos x 1 2 3 x

CÓDIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE

VALOR DOCUMENTAL

DISPOSICIÓN DOCUMENTAL

TÉCNICAS DE 

SELECCIÓNPLAZOS DE CONSERVACIÓN OBSERVACIONES

FONDO: SECRETARÍA DE ECONOMÍA

SECCIÓN DOCUMENTAL: 8C GESTIÓN Y ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
2025

A L F/C AT AC TOTAL E C M

9C.1

Disposiciones y programas en materia de 

transparencia y acceso a la información x x 2 5 7 x

9C.2 Obligaciones de Transparencia x x 2 5 7 x

9C.2.1 Verificaciones x x 2 5 7 x

9C.2.2 Carga trimestral y monitoreo de cumplimiento x x 2 5 7 x

9C.2.3 Denuncias ciudadanas x x 2 5 7 x

9C.2.4 Recursos de Revisión x x 2 5 7 x

9C.3 Sesiones del Comité de Transparencia x x 2 5 7 x

9C.3.1 Ordinarias x x 2 5 7 x

9C.3.2 Extraordinarias x x 2 5 7 x

9C.3.3 Reinstalación x x 2 5 7 x

9C.4

Atención a solicitudes de acceso a la 

información x x 2 5 7 x

9C.4.1 Respuesta a solicitudes por incompetencia x x 2 5 7 x

9C.4.2 En proceso x x 2 5 7 x

9C.4.3 Terminadas x x 2 5 7 x

9C.5 Informes bimestrales x x 2 5 7 x

9C.6 Informes anuales x x 2 5 7 x

9C.7

Índice de expedientes clasificados como 

reservados x x 2 5 7 x

9C.8 Informes trimestrales x x 2 5 7 x

FONDO: SECRETARÍA DE ECONOMÍA

SECCIÓN DOCUMENTAL: 9C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN

CÓDIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE

VALOR DOCUMENTAL

DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE 

SELECCIÓNPLAZOS DE CONSERVACIÓN OBSERVACIONES



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
2025

A L F/C AT AC TOTAL E C M

10C.1

Disposiciones, Programas y Proyectos en 

materia de Protección de datos personales. x x 2 5 7 x

10C.2 Avisos de privacidad x x 2 5 7 x

10C.3

Solicitudes de Acceso, Rectificación, 

Cancelación u Oposición de Datos Personales x x 2 5 7 x

CÓDIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE

VALOR DOCUMENTAL

DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE 

SELECCIÓNPLAZOS DE CONSERVACIÓN OBSERVACIONES

FONDO: SECRETARÍA DE ECONOMÍA

SECCIÓN DOCUMENTAL: 10C PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
2025

A L F/C AT AC TOTAL E C M

12C.1 Auditorías y verificaciones x x 3 5 8 x

12C.2 Quejas y/o denuncias x x 3 5 8 x

12C. 3 Procedimientos de entrega-recepción x 2 4 6 x

12C. 3.1 Entrega Recepción Constitucional x 2 4 6 x

12C.3.2 Entrega Recepción Ordinaria x 2 4 6 x

12C.4 Procedimientos de transferencia x x 2 3 5 x

12C.5

Resoluciones de Expedientes de presunta 

Responsabilidad administrativa x x 2 3 5 x

12C.6 Resoluciones respecto a recursos de revocación x x 2 3 5 x

12C.7

Actividades, procesos y resoluciones respecto 

de la autoridad Investigadora x x 2 3 5 x

12C.11 Informes OIC x x 2 3 5 x

FONDO: SECRETARÍA DE ECONOMÍA

SECCIÓN DOCUMENTAL: 12C CONTROL Y AUDITORÍA

CÓDIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE

VALOR DOCUMENTAL

DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE 

SELECCIÓNPLAZOS DE CONSERVACIÓN OBSERVACIONES



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
2025

A L F/C AT AC TOTAL E C M

13C.3 Informe de gobierno x 2 5 7 x

PLAZOS DE CONSERVACIÓN OBSERVACIONES

FONDO: SECRETARÍA DE ECONOMÍA

SECCIÓN DOCUMENTAL: 13C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS

CÓDIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE

VALOR DOCUMENTAL

DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE 

SELECCIÓN



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
2025

A L F/C AT AC TOTAL E C M

14C. 1 Constancias x x 3 3 6 x

14C. 2 Circulares/Memorándums x 2 3 5 x

14C.3 Informe de actividades simples x 2 3 5 x

14C.4 Convocatorias simples x 2 3 5 x

14C.5

Comunicación interna que no requiere llevar a 

cabo un trámite o contestación x 2 3 5 x

PLAZOS DE CONSERVACIÓN OBSERVACIONES

FONDO: SECRETARÍA DE ECONOMÍA

SECCIÓN DOCUMENTAL: 14C DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS

CÓDIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE

VALOR DOCUMENTAL

DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE 

SELECCIÓN



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
2025

A L F/C AT AC TOTAL E C M

15C.1 Con el sector público x 1 3 4 x

15C.1.1

Recepción y vinculación de trámites y 

solicitudes a quien corresponde la atención x 1 3 4 x

15C.2 Con el sector privado x 1 3 4 x

15C.3 Con el sector social x 1 3 4 x

15C.4 Con el sector académico x 1 3 4 x

OBSERVACIONES

FONDO: SECRETARÍA DE ECONOMÍA

SECCIÓN DOCUMENTAL: 15C COMUNICACIONES Y RELACIONES INSTITUCIONALES

CÓDIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE

VALOR DOCUMENTAL

DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE 

SELECCIÓNPLAZOS DE CONSERVACIÓN



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
2025

A L F/C AT AC TOTAL E C M

16C. 1

Documentos generados en reuniones y eventos 

de trabajo x 2 3 5 x

16C.2 Capacitaciones y talleres x 2 3 5 x

16C.3 Asesorías x 2 3 5 x

SECCIÓN DOCUMENTAL: 16C EVENTOS Y REUNIONES DE TRABAJO

CÓDIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE

VALOR DOCUMENTAL

DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE 

SELECCIÓNPLAZOS DE CONSERVACIÓN OBSERVACIONES

FONDO: SECRETARÍA DE ECONOMÍA



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
2025

A L F/C AT AC TOTAL E C M

1S.1 Disposiciones en materia de mejora regulatoria x 2 5 7 x

1S.2 Consejo estatal de mejora regulatoria x 2 5 7 x

1S.2.1 Convocatorias x 2 5 7 x

1S.2.2 Acta de instalación x 2 5 7 x

1S.2.3 Documentos generados x 2 5 7 x

1S.3

Mejora regulatoria en la administración pública 

estatal x 1 6 7 x

1S.3.1 Registro estatal de trámites y servicios x 1 6 7 x

1S.3.2 Programa simplifica x 1 6 7 x

1S.3.3 Programa reforma tres sectores prioritarios x 1 6 7 x

1S.4 Vinculación y seguimiento municipal x 1 6 7 x

1S.5 Capacitaciones y talleres x 1 6 7 x

1S.5.1 Estado x 1 6 7 x

1S.5.2 Municipio x 1 6 7 x

1S.6 Asesorías x 1 6 7 x

1S.6.1 Estado x 1 6 7 x

1S.6.2 Municipio x 1 6 7 x

1S.7 Designaciones de enlaces x 1 6 7 x

1S.7.1 Estado x 1 6 7 x

1S.7.2 Municipio x 1 6 7 x

FONDO: SECRETARÍA DE ECONOMÍA

SECCIÓN DOCUMENTAL: 1S MEJORA REGULATORIA

CÓDIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE

VALOR DOCUMENTAL

DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE 

SELECCIÓNPLAZOS DE CONSERVACIÓN OBSERVACIONES



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
2025

A L F/C AT AC TOTAL E C M

2S.1 Cadenas productivas x 1 6 7 x

2S.2 Proyectos estratégicos x 1 6 7 x

FONDO: SECRETARÍA DE ECONOMÍA

SECCIÓN DOCUMENTAL: 2S ATRACCIÓN DE INVERSIÓN

CÓDIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE

VALOR DOCUMENTAL

DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE 

SELECCIÓNPLAZOS DE CONSERVACIÓN OBSERVACIONES



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
2025

A L F/C AT AC TOTAL E C M

3S.1 Competitividad x 1 6 7 x

3S.2 Promoción económica x 1 6 7 x

PLAZOS DE CONSERVACIÓN OBSERVACIONES

FONDO: SECRETARÍA DE ECONOMÍA

SECCIÓN DOCUMENTAL: 3S COMPETITIVIDAD Y PROMOCIÓN ECONÓMICA

CÓDIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE

VALOR DOCUMENTAL

DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE 

SELECCIÓN



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
2025

A L F/C AT AC TOTAL E C M

4S.1 Formalización de unidades económicas x 2 3 5 x

4S.2 Profesionalización de unidades económicas x 2 3 5 x

4S.2.1 Registro de marca x 2 3 5 x

4S.2.2 Código de barras x 2 3 5 x

4S.2.3

Vinculación para elaboración de estudios 

aplicables a las NOMS x 2 3 5 x

4S.2.4

Vinculación para elaboración de elementos 

gráficos y/o logotipos 2 3 5 x

4S.2.5

Vinculación con instancias gubernamentales, 

municipales, estatales y federales para el 

fortalecimiento de proyectos x 1 2 3 x

4S.2.6 Cursos, talleres de capacitación y consultorías x 1 2 3 x

4S.2.7 Asesorías x 1 2 3 x

4S.3

Vinculación de financiamiento para el desarrollo 

de unidades económicas x 2 3 5 x

SECCIÓN DOCUMENTAL: 4S FORMALIZACIÓN, PROFESIONALIZACIÓN Y DESARROLLO DE UNIDADES ECONÓMICAS

CÓDIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE

VALOR DOCUMENTAL

DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE 

SELECCIÓNPLAZOS DE CONSERVACIÓN OBSERVACIONES

FONDO: SECRETARÍA DE ECONOMÍA



CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
2025

A L F/C AT AC TOTAL E C M

5S.1

Difusión de programas, trámites y servicios para 

el fortalecimiento empresarial x 1 2 3 x

5S.1.1 Sector gubernamental x 1 2 3 x

5S.1.2 Sector público y privado x 1 2 3 x

5S.1.3 Sector académico x 1 2 3 x

5S.2

Promoción, difusión y comercialización de 

productos nayaritas x 1 2 3 x

5S.3 Programa Nayarit produce x 2 3 5 x

5S.4

Directorio de unidades económicas del estado 

de Nayarit x 2 3 5 x

5S.5

Ferias, exposiciones, misiones comerciales y 

agendas de negocios x 2 3 5 x

5S.6 Foros, seminarios y congresos x 2 3 5 x

A: Administrativo

L: Legal AC: Archivo de Concentración C: Conservación

F: Fiscal M: Muestreo

C: Contable (vigencia documental)

Nota:
Los plazos de conservación en cada archivo, cuenta a partir de que concluya el asunto o trámite del expediente. (cierre)

TOTAL AT+AC = Total de años de Conservación 

E: Eliminación

VALOR DOCUMENTAL: PLAZOS DE CONSERVACIÓN: TÉCNICAS DE SELECCIÓN:
AT: Archivo de trámite

DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
TÉCNICAS DE 

SELECCIÓNPLAZOS DE CONSERVACIÓN OBSERVACIONES

SECCIÓN DOCUMENTAL: 5S PROMOCIÓN, DIFUSIÓN Y COMERCIALIZACIÓN

CÓDIGO NOMBRE SERIE DOCUMENTAL O SUBSERIE

VALOR DOCUMENTAL

FONDO: SECRETARÍA DE ECONOMÍA
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